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1 APRESENTACAO DESTE MANUAL

O presente manual busca auxiliar o estudante dgnadisiacdo em musica a preparar seu texto

final tanto para se adeguas diretrizes do PPEus como para garantir a inteligibilidade e
preservacao de seu trabalho. Nesse sentido, é importante ficar atento a todas as instrucées, pois
por mais simples que elas aparentem ser, S40 essenciais para proporcionar um acesso
organkzado ao contetdo do texto, seja para os leitores ou para as diversas ferramentas de busca
automatizadas, como, por exemplo, o Google Scholar. E importante também lembrar que este
documento busca atender as demandas para acessibilidade e inclusdo. Bagaritops

assumir que o leitor do seu trabalho possa ser um académico portador de deficiéncia visual.
Sendo assim, encorajamos todos a lerem atentamente este documento no intuito de melhor
prepararem seu trabalho tanto para a banca de defesa como nggligan@nto no repositorio

da universidade e nas bases indexadoras.

2 FORMATACAO DO DOCUMENTO DE TEXTO

As instrucdes abaixo sdo pensadas para serem realizadas em editor de texto, como, por exemplo,
Microsoft Word, LibreOffice ou OpenOfficéver Apéndice 1) Desse modo, o modelo de
documento a ser preparado deve ser compativel com esses sistemas digitais e fazer uso de
recursos especificos, como, por exempigperlinks busca por OCR(ptical Character
Recognitionou Reconhecimento 6tico dmracteres em portugués) e paginacdo do sumario

coerente com a paginacao do PDF.

2.1 FORMATACAO BASICA EM EDITOR DE TEXTO

Para o preparo do documento, € importante o autor se atentar a tipografia. O processo da
tipografia envolve pensar na aplicacdofdases (tipo, tamanho, espagcamento etc.) e, portanto,
respeitar as regras tipograficas para cada secdo (como sera visto ao longo deste documento).
Em se tratando de uma configuragédo do documento como um todeedseguir as seguintes

orientacdes:

O«

Tamanho da folha: A4 (210x297mm)
Cor da fonte: preta

O«

O«

Margens: Z cm (superior, inferior) e 2,5 cm (esquerda, direita)



0 Fonte para texto: Times New Roman, tamanho 12, espacamento entre linhas 1.5, com recuo
de 1.5 cm para novos paragrafos.

0 Fonte para citagd Times New Roman, tamanho 10, espacamento entre linhas 1.0, com
recuo de 4 cm.

0 Espacamento entre paragrafos: O pt

0 Alinhamento: justificado

2.2 NUMERACAO DE PAGINA

A paginacéo para adementos préextuaisé contada, mas ndo numeraflgnaginagéo paras

elementos textuaés contada e numerada com algarismos arabicos (4, 5, 6 etc.) desde a primeira

folha. A paginacdo para eementos pétextuaisé contada e numerada na sequéncia devida.

Deve ser apresentado da seguinte maneira:

O«

fonte Times New Roman

tamanho 10

O«

O«

espacamento de 1.0

alinhamento a direita

O«

O«

na parte superior da pagina

O«

Sem recuo.

Importante: para o sistema de busca de paginacdo em PDFedewar em conta as paginas
dos elementos prextuais. Nesse sentido, a 12 pagina dos eleméasais deve seguir a
sequéncia numérica dos elementostpréuais, a fim de dar continuidade a numeracao e

preservar uma coeréncia com a paginacao interna do PDF.

2.3 FIGURAS, EXEMPLOS, GRAFICOS, FOTOGRAFIAS E TABELAS

0 Legendas: inserir no texto eraixa alta (FIGURA 1, EXEMPLO 1, TABELA 1 etc.) com

fonte tamanho l0espacamento entrelinhas 1&jm alinhamento centralizado. Sempre
referenciar a fonte de consulta (exceto de autoria do préprio autor): FIGUWRB®HA Moog.

Fonte: KETTLEWELL (2002, p. 13).

0 As imagens devem ser 100% legiveis. Recomendamos o uso de Editor de Imagem para o

preparo das mesmas. Em caso de imagens digitalizadas, use 300 dpi de resolucao.



0 Fotografias devem apresentar os créditos ao fotégrafo, quando for o caso.

0 Para atender goleitores com deficiéncia visual, favor descrever a ilustracdo/grafico na
legenda ou, no caso de uma tabela extensa, inserir um apéndice com a descri¢ao textual.

0 Em caso de uso de imagens, partituras, fotografias etc. atentar para a obtencéo deedireitos d

reproducédo das mesmas.

3NORMAS PARA CITACAO E CHAMADA DE AUTOR (AO LONGO DO
DOCUMENTO)

0 Até trés linhas (completas) devem ser inseridas no corpo do texto com aspas duplas, fonte
12, e no sistema autdatapagina entre parénteses (AUTOR, 2014, p. 1).

0 Com mais de trés linhas (completas) deverédo vir em um paragrafo separado e formatado em
fonte 10 com recuo de 4 cm a esquerda, sem aspas, espacamento simples, com sistema autor
datapagina (AUTOR, 2014, p. 1). Separar a citacdo dos paragrafos anteristeggoaom

uma linha em branco.

0O Aspas simples (6exemplobd) s«o utilizadas pa
0 Evite citacdes sem referéncia de paginacdo. Dessa forma, é preferivel (STOCKHAUSEN,
1958, p. 33) ao invés de (STOCKHAUSEN, 1958).

0 As citagdes devem ser estruturadas no sistema-datepagina:

Uma obra com um autor: (STOCKHAUSEN, 1958, p. 33)

Uma obra com dois autores: (STOCKHAUSEN & SCARDUELLI, 1958, p. 33)

Uma obra com até trés autores: (BOULEZ; CAGE; NATTIEZ, 1980, p. 22)

Uma obra conmais de trés autores: (DELIEGE et al., 2000, p13)1L

Citacdo de obra citada (apud = citado por): (FORTE, 1977 apud HYDE, 2007, p. 57)

Obra traduzida pelo autor do trabalho: (GRISEY, 1986, p. 11, traducdo nossa)

Nome do autor incluido na sentenca: Seguidaail (2001, p. 35)

Lembrete: autor fora dos parénteses € sempre em caixa baixa; dentro dos parénteses é sempre
em caixa alta.

0 Notasderodapé podem ser usadas para comentérios, o que inclui referéncias adicionais.
Indicar com numeracao arabica@brescrito. Nesse caso, utilizar o recurso préprio do editor

de texto para gerenciar automaticamente as notas de rodapé.

0 Em caso de traducdes, inserir o texto no idioma original emdeatadapé, utilizando o

format o: Atexto naTORRAN@,pagin®.strangeira.. .o (A



4 ESTRUTURA DO TRABALHO
(ver Apéndice 2)

4.1 ELEMENTOS PREEXTUAIS

4.1.1 CAPA

Deve conter na ordem (tamanho 12, fonte Times New Roman, centralizado, espagcamento de

1.5, sem recuo):

o cabecalho com nome da universidgtiNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA),
programa (PROGRAMA DE PGSRADUACAO EM MUSICA) e curso (MESTRADO EM
MUSICA);

nome do autor;

O«

O«

titulo do trabalho;

local;

O«

ano da defesa.

O«

4.1.2 FOLHA DE ROSTO

Deve conter na ordem (tamanho 12, fonte Times New Roceatralizadp espacamento de

1.5, sem recup

0 nome do autor;

0 titulo do trabalho em caixa alta;

0 paragrafo descritivo justificado, com recuo de 8 cm, tamanho 10, fonte Times New Roman,
espacamento d&.0 com: natureza, finalidade do trabalho, nome da instituicdo e linha de
pesquisa. Inserir uma linha em branco e declarar o nome do orientador e, se houver,
coorientador. Model o de par 8grafo descritivo
Graduacé em Musica da Universidade Estadual do Parand, linha de [Musica e Processos

Criativos ou Mdsica, Cultura e Sociedade] como requisito parcial para a obtencéo do titulo de

Mestre em M¥Wsica. Orientador(a): ¢€o;
0 local;
0 ano de deposito.



4.1.3 FICHA CATALOGRAFIQ\

A ficha catalografica traz informacdes basicas do documento para sua identificacdo em sistemas
de biblioteca. Sua elaboracdo deve ser solicitada a biblioteca do campus de Curitiba |
(EMBAP).

4.1.4 TERMO DE APROVACAO

Tratase de uma pagina na qual oembros da banca examinadora, incluindo o orientador,

assinam a aprovacéo do trabalho. Deve constar:

O«

t2tulo ATERMO DE APROVA¢éOO, centralizado,
0 nome do autor (centralizado);

0 titulo do trabalhdcentralizada)

0 paragrafo descritivo commatureza, finalidade do trabalho, nome da instituicdo e linha de
pesquisa Model o de par 8grafo descritivo: ADi sser
obtencdo do grau de Mestre em Mdusica, do Programa dgr&dsacdo em Mdusica da
Universidade Estiual do Parand, linha de [Musica e Processos Criativos ou Musica, Cultura e
Sociedade], pela seguinte banca examinador a:
0 nome com assinatura e instituicdo dos membros da banca, na seguinte ordem: [1] orientador;
[2] membros externos a IES; [3] membrosmbs da IES, sendo cada categoria por ordem
alfabética (centralizado, com recuo de 4cm para nomes/instituicées);

0 data de aprovacao (centralizado).

O termo de aprovacao original fica arquivado na secretaria do PPG, devendo constar na
dissertacdo uma copia digitalizada. O estudante deve solicitar a Secretaria do PPG uma cépia
digital do termo de aprovacéao para inserir como imagem, ainda no editgtaj@éea gerar a

versao finalizadado PDF/Ade arquivamento.
4.1.5 DEDICATORIA (OPCIONAL)
N&o deve ter um titulo, apenas o texto ou frase a quem o autor presta homenagem ou dedica

seu trabalho. Deve ser apresentado da seguinte maneira: fonte TimesiNaw Rimanho 12,

espacamento de 1 &ljnhamento justificadma parte inferior da pagina, com recuo de 4 cm.
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4.1.6 AGRADECIMENTO (OPCIONAL)

Texto contendo os agradecimentos aqueles que contribuiram com o trabalho. Estudantes que
tiveram financiamento,ano bolsa de estudos, devem indizéaqui. Pode ser escrito em
primeira pessoa. Deve ser apresentado da seguinte mapairalizado na pagina, cditulo
AAGRADECI MENTOSO0 (centr al i zfanteolTimesnNevg Romano ) , e

tamanho 12, espacamto de 1.5, alinhamento justificado.

4.1.7 EPIGRAFE (OPCIONAL)

Citacdo com indicacdo de autoria relacionada com o conteudo tratado no corpo do trabalho.
Podem ser frases, poesias, poemas, letras de cancdes, dentre outros. Deve ser apresentado da
seguirte maneira: fonte Times New Roman, tamanho 12, espacamento de 1.5, alinhado a

direita, na parte inferior da pagina, com recuo de dazrtoria em negrito.

4.1.8 RESUMO E PALAVRASCHAVE NA LINGUA VERNACULA

O resumo deve trazer informagoes que leve orlaidecidir pela consulta ou nao do trabalho.

Deve conter de 200 a 500 palavras, em paragrafo Unico, sem tabulacdo, contemplando todas as
instancias da pesquisa, como: objetivos, metodologia, referencial, resultados e conclusées. Nao
utilizar no resumo @istema de chamada de autor, mas sim mencionar 0 nome completo do
pesquisador ou obra. As palawdsmve (maximo 5) devem ser apontadas logo abaixo do
resumo. Estas devem conter um nivel de detalhamento que identifiquem com precisdo os temas
tratados no &tbalho, podendo ser frases curtas, e ndo necessariamente apenas palavras. Separar

cada item por ponto e virgula. Deve ser apresentado da seguinte maneira:

0O A palavra ARESUMOO: f ont e eminegdtaespdanventdkde ma n ,
1.5, em um Unico aragrafo, alinhamenteentralizado

0 Texto do resumo: fonte Times New Roman, tamanho 12, espacamenfpeta Lim Gnico
paragrafo, sem recuo e tabulacéo, alinhamento justificado.

0 Palavraschave: fonte Times New Roman, tamanho 12, espacaments,darlumuinico

paragrafo, sem recuo e tabulacéo, alinhamento justificado.
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4.1.9 RESUMO E PALAVRASCHAVE EM LINGUA ESTRANGEIRA

O resumo e palavrashave em lingua inglesa séo itens obrigatérios. Traducbes para uma
segunda lingua estrangeira g@smitidas. Indicamos uma reviséo profissional das traducdes,
levando em conta que resumo e palaatesve sdo itens indexadores e que ficam, portanto,
armazenados em bases de dados para consulta publica. Seguir a mesma formatacao da lingua

vernacula.

4.1.10 LISTA DE ILUSTRACOES (OPCIONAL)

Listagem das ilustraces de acordo com a ordem em que aparecem no texto. Devem possuir o
titulo e nimero de pagina. Quando necessario,-peddaborar uma lista para cada tipo de
ilustragdo, tais como partituras, dekes, fotos, graficos, mapas, quadros, etc. Deve ser
apresentada da seguinte maneira: fonte Times New Roman, tamanho 12, espacamento de 1.5,
alinhamento justificado, titulo centralizado (com maidsculas negritadas e com linha em branco

separanda da lista)

4.1.11 LISTA DE TABELAS OU QUADROS (OPCIONAL)

Listagem das tabelas de acordo com a ordem apresentada no texto, devendo conter o titulo da
tabela e seu respectivo nimero de pagina. Deve ser apresentada da seguinte maneira: fonte
Times New Roman, tamanh@2, espacamento de 1.5, alinhamento justificado, titulo

centralizado (com maiusculas negritadas e com linha em branco sepaudatista).

4.1.12 LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS (OPCIONAL)

Listagem em ordem alfabética das abreviaturas e siglas segladgpalavras e expressdes
correspondentes. Deve ser apresentada da seguinte maneira: fonte Times New Roman, tamanho
12, espacamento de 1.5, alinhamento justificado, titulo centralizado (com mailsculas negritadas

e com linha em branco separarmda lista.
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4.1.13 LISTA DE SIMBOLOS (OPCIONAL)

Listagem de simbolos seguindo a ordem apresentada no texto com o respectivo significado.
Deve ser apresentado da seguinte maneira: fonte Times New Roman, tamanho 12, espagamento
de 1.5, alinhamento justificadotufio centralizado (com mailsculas negritadas e com linha em

branco separando da lista).

4.1.14 SUMARIO

O sumario € o indice com a listagem dos titulos e subtitulos da dissertacdo, de acordo com as
divisdes do documento, na mesma ordem e grafia erapgrecem no texwrespeitandee a

hierarquia das se¢fes primarias, secundarias, terciari@egconter os nimeros de paginas
correspondentes a cada capitulo ou subcaplilgdolo ao titulo por uma linha pontilhada
(elementos préextuais ndo devegonstar no sumarjoAdemais, o0 sumario deve ser preparado

com o recurso de ASum8rio Autom8ticoo dispon

a otimizacao da busca. Deve ser apresentado da seguinte maneira:

fonte Times New Roman
tamanho 12
espacamento de 1.5
alinhamento justificado

titulo centralizado (com maiusculas negritadas e com linha em branco sepadmltista)

=4 =4 4 4 4 -2

1cm de recuo a cada nivel: primério (sem recuo), secundario (1cm), terciario (2cm) etc.

4.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Sdo ageles que integram o conteudo do trabalho, podendo ser divididos em introducéo,
desenvolvimento e conclusdo. Deve ser apresentado da seguinte maneira: fonte Times New
Roman, tamanho 12, espacamento de 1.5, alinhamento justificado, com recuo de 1.5 cm para

novos paragrafos.
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4.2.1 Introducao

Na introducédo fase a delimitacdo do assunto: sua perspectiva dentro da area de conhecimento,
suas probleméticas e objetivos es#gaoutras providéncias, como a descri¢cdo sintética dos

capitulos e demais esclarecimento

4.2.2 Desenvolvimento

Expost«0 ordenada e pormenorizada do objeto de estudo. Eseidamsecdese subsecdes
que variam enfuncdoda sua natureza, abordagem e metodologia utilizada. E somente no

desenvolvimento que se utiliza o sistema de numel@cabica) para se¢cdes e subsecdes.

4.2.3 Conclusao

Parte final do texto na qual se apresentant@slusdescorrespondentes aos objetivos

propostos e, opcionalmente, possiveis desdobramentos e encaminhamentos a pesquisas futuras.

4.3ELEMENTOS POSTEXTUAIS

S&o aqueles que integram o final do trabalho, fornecendo informagdes e documentos auxiliares
do conteudo abordado nos elementos textuais. Tem como elemento obrigatério a relacdo das
referéncias completas do material citado nos aekoseextuais e, como opcionais, glossario,

apéndices, anexos e indices.

4.3.1 Referéncias

Listagem das obras citadas no texto em ordem alfabética por sobrenome de autor-dentende

por obras documentos de natureza grafica, visual, sonora, digitag detrys que contenham
informacdes registradas por um meio. Exemplos: livros, artigos, teses, dissertacdes, partituras,
gravacOes, periodicos, jornais, entre outros. A secao de referéncias pode ser eventualmente
dividida em categorias (bibliogréafica, grgées, partituras etc.) somente em caso de numerosas
entradas. Deve ser apresentado da seguinte manéira: ul o A Ref er °nci asodo ¢
maidsculaespacamento 1.0 entre linhas, espacamento de duas linhas em branco entre cada

entrada, fontéamanho 12, sem tabulacao. Verifigue abaixo alguns exemplos:
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- Livros
SOBRENOME, NomeTitulo do trabalhoEdi¢ao [se ndo for a primeira]. Local de publicacéo:
Editora, ano.

- Partes de livros (capitulos, artigos em coletaneas, etc.)
SOBRENOME, Nome. Tilo da parte. In. SOBRENOME, Nome (OrdlJtulo do trabalho
Edicdo [se né&o for a primeira]. Local de publicacdo: Editora, ano. pagina-fimelada parte.

- Artigos publicados em periddico
SOBRENOME, Nome. Titulo do artig@itulo do PeriédicpLocd de publicacdo, nimero do
volume, numero do fasciculo, pagina inidiall do artigo, ano/data.

- Trabalhos publicados em anais de eventos cientificos

SOBRENOME, Nome. Titulo do trabalho. In: NOME DO EVENTO, nimero do evento, ano
de realizac&o, localitulo. Local de publicagdo: Editora, ano de publicacdo. Pagina micial
final do trabalho.

- Teses e dissertacoes )
SOBRENOME, NomedTitulo. Ano defesa. Dissertacado/Tese (Mestrado/Doutorado, Area).
Instituigéo, Local, ano.

- Trabalhogpublicados online
SOBRENOME, NomeTitulo do trabalho subtitulo [se houver]. Local de publicacédo [se
houver]: Editora, ano. Disponivel emhttp://..>. Acesso em: 13 jan. 2019

- Partituras
SOBRENOME, Nome (compositorJitulo. Local: Editora, ano. Péidra, nUmero de paginas.
Instrumento(s).

- Gravacéao sonora no todo (disco, cassete sonoro, CD)
AUTORIA (Compositor ou intérpreteT.itulo. Local: Gravadora, data. Tipo de midia.

- Gravacéao sonora considerada em parte
AUTORIA (Compositor). Titulo da p#e. Intérprete: nome. InTitulo do album Local:
Gravadora, data. Tipo de midia.

- Entrevista publicada
AUTORIA (entrevistado). Titulo da entrevistiitulo e dados da fonte na qual foi publicada a
entrevista. Entrevista.
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- Entrevista ndo publicada
AUTORIA. Titulo (se houver). Local, data. Designacédo especifica do tipo de informacéo.
Entrevista.

Observagéao: sugese ainclusao, quando for o caso, do Dsgitéma de identificagéo de objeto

digital) para cada documento.

4.3.2 Glossario (Opcional)

Conjunto de termos de uma determinada area de conhecimento e seus respectivos significados.

4.3.3 Apéndice (Opcional)

Material suplementar elaborado pelator do trabalho, o qual serve como documento auxiliar

ao exposto nos elementos textuais.

4.3.4 Anexo (Opcional)

Material suplementar elaborado por terceiros, o qual serve como documento auxiliar ao exposto
nos elementos textuais. S6 podem ser insendosecao de anexos os itens com suas devidas

autorizacoes de autoria e de reprodugéo.

4.3.5 indice (Opcional)

Lista alfabética que relaciona itens de maior importancia no texto e suas respectivas

localizagbes no trabalho.

5DIRETRIZES PARA ENTREGA DO T RABALHO

5.1 COPIA DIGITAL PARA BANCA DE DEFESA

O documento a ser preparado para a Banca de Defesa deve ser, obrigatoriamente, do tipo PDF
(simples) e deve seguir todas as instrucdes de preparo contidas neste manual. O estudante deve

encaminhar este docemto de acordo com as normas do FNP@ para a realizagao de Banca

de Defesa.
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5.2 COPIA DIGITAL PARA HOMOLOGACAO POSEFESA E ARQUIVAMENTO NA
BIBLIOTECA E NO REPOSITORIO DIGITAL DA UNIVERSIDADE

Apbs a defesa e aprovacao, o documento deve ser preparadom@mplar as solicitacdes de
alteracdo expostas pela Banca Examinadora (quando for o caso). Ademais, deve seguir todas
as instrucdes de preparo do documento seguindo este manual. Com a ciéncia do Orientador(a),
o documento deve ser encaminhado para hmgagdo e arquivamento no sistema de

Bibliotecas da Universidade (seguir procedimento interno doRBs).

O formato do documento para arquivamento € o PDF/A, que € o formato eletrénico de arquivo
de documento para preservacéo de longo pszgmndo o ISO 19005:2005 (Disponivel em:
<https://www.abntcatalogo.com.br/norma.aspx?ID=2%1&esso em 8 @de2020).



https://www.abntcatalogo.com.br/norma.aspx?ID=29182
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6 APENDICE 1: FORMATAR ARQUIVO DOCX

Apresentamos abaixo urnanfiguracéo basiade arquivo do tipo DOCXara iniciar seu texto.
Para os exemplos, utilizamos o software Microsoft Word, porém as mesmas funcdes séo

encontradas no OpenOffice ou LibreOffice.

Idioma primeiramente, clique na aba de reviséo e seleciatiema para @orretor ortografico

e gramaticalpalmseu texto. Selecione APortugu°s (Bras

E modelo_2021.03.15

Layout Referéncias Correspondéncias Revisac Exibir

Novo Comentério

Traduzir Idiomy Controle Revisdo

Idioma, Comentérios 32278
Idioma 2

Idioma do texto selecionado:
Inglés (A’me;icami)" 1!
Africaner

Aleméo

Alemio (Austria)

Aleméo (Suiga)

Arabe

Bahasa malasiano

Basco (Basco)

Bdsnio

Bulgaro

Cataldo

Cazaque

Chinés (China)

O verificador ortografico e outras
ferramentas de revisdo usam
automaticamente os diciondrios do idioma
selecionado, se disponiveis.

Nao verificar ortografia ou gramatica
Detectar idioma automaticamente

Padrio... Cancelar | (el SO

Tamanho da folheem Layout, selecione o tipo papel (A4 ou 210 x 297 mm)
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[~ Executive
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Tabloide
2794 cm x 43,18 cm r

A3

297cmx 42,02 cm
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20,99 cm x 29,7 em

AS

14,82 cm x 20,99 cm
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Margens em Layout, selecione fAMargenso

documento de acordo.
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Inserir Desenhar Design

Q4gina Inicial

I Ultima Configuragéo Personalizada

A Superior: 2,54 cm, Inferior: 2,54 cm, Esquerda: 2,3 cm, Direita: 2,3 cm
Normal

Superior: 2,5 cm, Inferior: 2,5 cm, Esquerda: 3 cm, Direita: 3 cm

Estreita
Superior: 1,27 cm, Inferior: 1,27 cm, Esquerda: 1,27 cm, Direita: 1,27 cm

Moderada
Superior: 2,54 cm, Inferior: 2,54 cm, Esquerda: 1,91 cm, Direita: 1,91 cm

Larga

Superior: 2,54 cm, Inferior: 2,54 cm, Esquerda: 5,08 cm, Direita: 5,08 cm

Espelhada
Superior: 2,54 cm, Inferior: 2,54 cm, Esquerda: 3,18 cm, Direita: 2,54 cm
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|:| Margens Personalizadas
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Margens Personalizadas...
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Pagina Inicial Inserir Desenhar Design Referéncias Correspondéncial
=i Recuar Espaga
— . [ &= Esquerda: 0Ocm = :: Ant
M Ori S0 T ho Col b 3= Hifeni v _
argans rientagao Tamanho olunas Quebras bc H|fgr‘||zag§0 i’* Diraita: 0em : :; Ap(
Configurar Pdgina Paragrafo
I3 s Documento
Superior: (2,5 cm z
Inferior: z e
Esquerda: 2,5 cm o I
Direita: 2,5 cm > |
Medianiz: 0 cm > F
Posigdo Og medianiz: | Esquerda B
L'
Paginas |
Vdrias Paginas: = Mormal F
Configurar texto em geral na barra fAP8gina I nicial

tamanho, espagcamentos e recuo.
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Pégina Inicial Inserir Desenhar Design Layout Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibir Desenvolvedor Zotero A+ Compartilhar A
‘% i - - - Aw v A —
[E - Times New R.. |12 A~ A~ g Ap 5o/ naBbcooas,| aabceoas AaBbCc AaBbCET L@
Colar S vabe X X2 r A, = = = =821 S - Sem Espaga... Tituia 1 Titulo 2 Painel de
& MaiatasS, ARSI = il = | = = — - - Estilos
Area de Transf. Fonte Fad 10 Estlios
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f
Opgbes de Espagamento de Linha
- Fonte para texto: Times New Roman, tamanho-12, espagamento-entre linhas 1.5, com recuo de
1.5-cm para novos paragrafos.

o
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Atencdo com o espacamento entre paragrafos (zero):

Paragrafo

Quebras de linha e de pagina

Geral

Alinhamento: | Justificada
bnte| - p-de]
Mivel de Estrutura de Topicos: | Corpo de Texto a

S-cn

Recuo

»

Esquerda: 0cm i -
Especial: | (nenhum) a Por: -

Direita: 0 cm z

Espelhar Recuos
Ajustar automaticamente o recuo a direita quando a grade do documento estiver definida

Espagamento

Antes: 0 pt -

agamento | 1,5 linhas a Em: |:| z

Esg

Depois de: |0 pt z

N&o adicionar espago entre paragrafos do mesmo estilo
Ajustar a grade guando a grade do documento estiver definida

Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo

lon Tawto da B, 1

lo Tawto ds He. Lo Taeton da Hw Lo Tawta da Hw

Tawts da B, Lo Towta da Fw

Tabulagdo... Salvar como Padrdo Cancelar -BR

Q-
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Desenhar Design Layout Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibir Desenvolvedor Zotero &+ Compartilhar ~

AmbCende AaBbCe AaBbCeL |, | @)

s
0 AaBbCcDdE
Colar . Normal ‘Sem Espaga... Titulo 1 Titulo 2 Painel de
& Estilos
Area de Transt, Paragrato Estlios
3 2 3 ] 8 i F] 13 14 15 3 17 18

Fonte para texto: Times New Roman, tamanho-12,-espagamento-entre linhas-1.5, com-

recuo-de-1.5 -cmpara novos paragrafos.”|




Configurar texto de citacbes na barra fAP8gina I niciald voc?®

tamanho, espacamentos e redag! cm

A dS- I s -+ B modelo_2021.03.15

Pégina Inicial Inserir Desenhar Design Layout Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibir Desenvolvedor Zotero &+ Compartilhar A
i X, . _ — =
Times NewR... - 10 . - H " -
| R Asjar) | Ap) | [E - Db AmbCeDds AaBbCc AaBbCCD |, @)
Colar N I S ~abe X; 2 A~ & Tiulo 1 Titulo 2 Painel de
& — Estilos
Area de Transf. Fonte Estlios
I 2 1 1 2 14 15 P 17 18

Opgoes de Espagamento de Linha

Fonte -para-citagdo: Times New Roman, tamanho 10, espagamento entre linhas-1.0,
com recuo de 4 ¢cm. Fonte para citagio: Times New Roman, tamanho 10, espagamento
entre linhas 1.0, com recuo de 4 cm. Fonte para citagdo: Times New Roman, tamanho
10, espagamento entre linhas 1.0, com recuo de 4-cm. Fonte para citagdo: Times New
Roman, tamanho 10, espagamento entre linhas 1.0, com recuo-de4 cm.
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Referéncias

Desenhar Design Layout
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Paginas Tabela Imagens Fermas lcones Modalos ... Suplementos Midia Links Comentério Cabegalho Rodalyg "
2 = 3D 5 Captura de Tela & = B M.meroda Pagina

Tabelas llustragaes Midia Comentarios Cabegalho e Rod

r 2 1 13 14
Numeros de Pagina /
Posigéo: e

Inicio da pagina (Cabegalho) a

= Formatar Ndmeros de Pagina...
E—@ Remover Numeros de Pagina

(HD2¢

H Alinhamento:
Direita a
Mostrar ndmero na primeira pagina

Formatar... Cancelar ﬁ




7 APENDICE 2: EXEMPLOS

O simbolo

CAPA

é utilizado para sinalizar linha em brarmgara cada exemplo abaixo.

6 B 36 36 36 3 £ I IF H F

3

¥ B

¥ B I I FE ¥ ¥ ¥ X KB

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM MUSICA
MESTRADO EM MUSICA

NOME DO AUTOR

TITULO DO TRABALHO

LOCAL
ANO DE DEFESA
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FOLHA DE ROSTO
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5 36 36 3 ¥k F F F F F I F

56 3

5 I8 IF 3 ¥k F F F F I F F

NOME DO AUTOR

TITULO DO TRABALHO

Dissertacdo apresentada ao Programa de Pos-Graduagdo
em Musica da Universidade Estadual do Parana, linha de
[Musica e Processos Criativos ou Musica, Cultura e
Sociedade] como requisito parcial para a obtengdo do
titulo de Mestre em Musica.

Orientador(a): ...

LOCAL
ANO DE DEFESA




TERMO DE APROVACAO
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